ООО КБ «МК Банк»


	УТВЕРЖДАЮ
И.о. Председателя Правления

ООО КБ «МК БАНК»

_______________Шорина С.В.

от «      »____________   20__г.
	УТВЕРЖДЕНО

Советом Директоров
ООО КБ «МК БАНК»

Протокол №_______________                                     от «___»______________20__г.


Порядок предоставления и принятия документов необходимых для осуществления валютного контроля, резидентом при проведении  внешнеторговых операций  в                                 ООО КБ «МК Банк»
(ред.02.08.2010)
        Настоящий Порядок устанавливает порядок предоставления документов необходимых для осуществления валютного контроля, резидентом при проведении  внешнеторговых операций  в  ООО КБ «МК Банк» (далее Банк).  Документами, в целях настоящего Порядка, следует считать :Паспорт сделки, Справку о валютных операциях , Справку о поступлении валюты Российской Федерации, Справку о подтверждающих документах (далее документы ).

     Для выполнений банком функций агента валютного контроля, резидент представляет в ООО КБ «МК Банк» документы, предусмотренные Инструкциями №117-И от 15.06.2004 , №111-И от 30.03.2004 и Положением 258-П от 01.06.2004, в сроки установленные нормативными актами Банка России и Внутренними положениями ООО КБ «МК Банк».
Документы могут представляться в Банк на бумажном носителе либо по системе «Клиент-Банк». В связи с техническими ограничениями, по системе «Клиент-Банк» не принимается Паспорт сделки.
В случае предоставления документов на бумажном носителе, сотрудник Операционного отдела в день представления документов проверяет соответствие подписей и печати на документах, заявленных в карточке с образцами подписей и оттиска печати.
Сотрудник Операционного Отдела на оборотной стороне документов ставит именной штамп «ПРИНЯТО» с датой принятия документов, после чего передает документы в Отдел Валютного контроля для дальнейшей обработки.

Сотрудник Отдела валютного контроля проверяет документы в соответствии и в сроки, установленные нормативными актами Банка России. В случае отсутствия в документах ошибок и оснований для отказа в принятии документов, сотрудник Отдела Валютного контроля принимает документы для дальнейшей обработки и ставит на лицевой стороне документов именной штамп «ПРИНЯТО» с датой принятия документа.

В случае, если документы оформлены или заполнены с нарушением требований нормативных актов Банка России, сотрудник не принимает документы для дальнейшей обработки и возвращает документы резиденту с соблюдением требовании, установленных нормативными актами Банка России.
В случае предоставления документов по системе «Клиент-Банк» отсканированные оригиналы подтверждающих документов (в формате pdf, jpg) прикрепляются к Справке.
Сотрудник отдела Валютного контроля проверяет подлинность ЭЦП, правильность оформления, соответствие данных подтверждающим документам. В случае подтверждения подлинности ЭЦП отсутствия оснований для отказа в принятии документов и ошибок  Сотрудник Отдела валютного контроля распечатывает Справки и подтверждающие документы. проставляет на Справках штамп «ПРИНЯТО» с датой принятия документа и оттиск печати «Для целей валютного контроля». На подтверждающих документах проставляется штамп «Принято по системе «Клиент-Банк». Подпись верна, подлинность подтверждена.», подпись и ФИО сотрудника принявшего документ.
В случае неподтверждения подлинности ЭЦП, нарушения порядка составления Справок, несоответствия данных в справке подтверждающим документам Банк отказывает в принятии документов. 






